
            COMUNE DI SAMASSI 
Via Municipio 1 09030 Samassi 

  
 

AREA POLITICHE SOCIALI – RESPONSABILE D.SSA LOREDANA PORCU 
 

Email pec servizisociali@pec.comune.samassi.ca.it  – email s.sociale.samassi@tiscali.it 

Telefono 070/93810217/23/21/22 

 
LUNEDI’ Mattina 11.00 – 13.00 Pomeriggio 16.00 – 18.00  
MARTEDI’ Chiuso 
MERCOLEDI’ Mattina 9.00 – 11.00 Pomeriggio 16.00 – 18.00 
GIOVEDI’ Chiuso 
VENERDI’ Mattina 11.00 – 13.00 

 

 
 

N. 

 
PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO 

 
FONTE 

NORMATIVA 

 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DELL’ADOZIONE 

DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 

 
 

TERMINE 
DI 

CONCLU
SIONE 

 
 

TIPOLOGIA 
PROVVEDIMENTO 

 
POTERE 

SOSTITUTIVO IN 
CASO 

D’INERZIA 

1 
 

Assistenza economica L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis  

D.ssa Loredana Porcu 30 gg  Erogazione 
beneficio/diniego 

Segretario 
Comunale 

2 Inserimenti lavorativi 
per soggetti 

svantaggiati rapporto 
utenza  

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg Concessione 
beneficio/diniego 

Segretario 
Comunale 

3 Inserimenti lavorativi 
per soggetti 

svantaggiati – 
rapporto con le 

aziende 

L.R. 23/2005 D.ssa Nicoletti Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg dal 
ricev.docu

menti 
Azienda/ 
dalla rich. 

Liq. 

Atto 
impegno/liquidazion

e 

Segretario 
Comunale 

4 Inserimenti lavorativi 
per soggetti 

svantaggiati presso 
aziende – rapporti con 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg Atto 
inserimento/diniego 

Segretario 
Comunale 

mailto:s.sociale.samassi@tiscali.it


i cittadini 

5 Inserimenti lavorativi 
per soggetti 

svantaggiati presso 
aziende – rapporti con 

le aziende 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg dal 
ricev.docu

menti 
cittadino 
Azienda/ 
dalla rich. 

Liq 

Concessione 
beneficio/diniego 

Segretario 
Comunale 

6 Assistenza domiciliare 
– rapporti con il 

cittadino 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg Concessione 
beneficio/diniego 

Segretario 
Comunale 

7 Assistenza domiciliare 
– rapporti con la Ditta 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 30 gg Atto di liquidazione Segretario 
Comunale 

8 Assistenza Scolastica 
Specialistica 

L.R. 23/2005 – 
Regolamento 
Provinciale 

D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg Concessione 
beneficio/diniego 

Segretario 
Comunale 

9 Servizio Socio 
Educativo 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 30 gg Concessione 
beneficio/diniego 

Segretario 
Comunale 

10 Rilascio Certificati 
servizio 

 
/ 

D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 30 gg  Rilascio certificato Segretario 
Comunale 

11 Adozione PLUS L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

comunica
zione 

Uff.Piano 

Proposta Atto 
Approvazione 

Segretario 
Comunale 

12 
 

Aggiornamento PLUS L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

comunica
zione 

Uff.Piano 

Proposta Atto 
Approvazione 

Segretario 
Comunale 

13 Piani personalizzati ai 
sensi della Legge 
162/98  - Inoltro 

istanze RAS 

L. 104/92- L. 
162/98 

D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 90 gg 
dalla 

ricezione 
deliberazi

one 
indirizzo 

RAS 

Atto approvazione 
Progetti per invio 

RAS 

Segretario 
Comunale 

14 Piani personalizzati ai 
sensi della Legge 
162/98 gestione 
diretta – Avvio 

interventi  

L. 104/92- L. 
162/98 

D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

ricezione 
deliberazi

one 

Atto avvio Progetti  Segretario 
Comunale 



ammissio
ne 

finanziam
enti RAS 

15 Piani personalizzati ai 
senti della Legge 
162/98 gestione 

indiretta - Avvio piano 

L. 104/92- L. 
162/98 

D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

ricezione 
deliberazi

one 
ammissio

ne 
finanziam
enti RAS 

Atto avvio Progetti Segretario 
Comunale 

16 Piani personalizzati ai 
senti della Legge 
162/98 gestione 

indiretta – Richiesta 
rimborso 

L. 104/92- L. 
162/98 

D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

ricezione 
della 

richiesta 
di 

rimborso 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

17 
 

Progetti personalizzati 
Ritornare a Casa – 
gestione diretta – 
Avvio interventi 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

comunica
zione di 

finanziam
ento RAS 

Atto avvio progetto Segretario 
Comunale 

18 Progetti personalizzati 
Ritornare a Casa – 
gestione diretta – 
Rich. Liquidazione 

Ditta 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

Richiesta 
di 

liquidazio
ne 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

19 Progetti personalizzati 
Ritornare a Casa – 
gestione indiretta – 

Avvio interventi 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

comunica
zione di 

finanziam
ento RAS 

Atto avvio progetto Segretario 
Comunale 

20 Inserimento minori in 
struttura – rapporto 

con il cittadino 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg Inserimento minore 
in struttura  

Segretario 
Comunale 

21 Inserimento minori in 
struttura  - rapporto 

con le Ditte 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg Atto liquidazione Segretario 
Comunale 



22 Inserimento 
adulti/anziani in 

struttura – rapporto 
con il cittadino 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg Atto impegno 
integrazione- 

contributo 

Segretario 
Comunale 

23 Inserimento 
adulti/anziani in 

struttura – rapporto 
con le Ditte 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

24 Valutazioni tecniche 
richieste dal Tribunale 

Ordinario 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg / 
tempi 

indicati 

Inoltro  valutazione 
tecnica 

Segretario 
Comunale 

25 Valutazioni tecniche 
richieste dal Tribunale 

per i Minorenni 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg / 
tempi 

indicati 

Inoltro  valutazione 
tecnica 

Segretario 
Comunale 

26 Valutazioni richieste 
dall’Autorità 
Giudiziaria 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu 30 gg / 
tempi 

indicati 

Inoltro  valutazione 
tecnica 

Segretario 
Comunale 

27 
 

L.R. 7/1991 L.R. 7/91 e 
8/99 

D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla nota 
finanziam
ento RAS 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

28 L.R. 20/1997 L.R. 20/1997 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla nota 
finanziam
ento RAS 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

29 
 

L.R. 11/1985 L.R. 11/1985 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla nota 
finanziam
ento RAS 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

30 
 

L.R. 9/2004 L.R. 9/2004 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla nota 
finanziam
ento RAS 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

31 L.R. 27/1983 L.R. 27/1983 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla nota 
finanziam
ento RAS 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

32 L.R. 12/1985 L.R. 12/1985 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

33 Bonus Famiglia L.R. 23/2005 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg Ammissione 
all’assegno e 
trasmissione 

tematica 
INPS/diniego 

Segretario 
Comunale 



34 Assegno per il nucleo 
familiare 

L. 448/98 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg Ammissione 
all’assegno e 
trasmissione 

tematica 
INPS/diniego 

Segretario 
Comunale 

35 Canoni di locazione L.431/98 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla 

comunica
zione di 

/assegnaz
ione 

finanziam
ento RAS 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

36 Assegno di maternità L. 448/98 D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg Ammissione 
all’assegno e 
trasmissione 

tematica 
INPS/diniego 

Segretario 
Comunale 

37 
 

L.R. 12/2011 L.R. 
12/2011/8/99 

D.ssa Nicoletta Melis D.ssa Loredana Porcu 30 gg Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

38 Servizi innovativi e 
sperimentali e 

Micronido-sezione 
sperimentale 

Delib.RAS 
40/17 del 

16.10.2010 e 
31/6 del 

20.07.2011 

D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 30 gg 
dalla Nota 

di 
finanziam
ento Ras 

Atto liquidazione Segretario 
Comunale 

39 
 

Attività di animazione 
estiva per minori 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 60 gg Avvio attività/ 
diniego 

Segretario 
Comunale 

40 
 

Attività estiva spiaggia 
day 

L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 60 gg Avvio attività/ 
diniego 

Segretario 
Comunale 

41 Progetto care giver L.R. 23/2005 D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 30 gg  Segretario 
Comunale 

42 Concessione 
contributi alle 

associazioni di 
volontariato per 
attività di statuto 

D.Lgs 267/00 – 
Regolamento 

Comunale 

D.ssa Loredana Porcu D.ssa Loredana Porcu 90 gg Atto proposta  Segretario 
Comunale 

43 Procedimenti 
straordinari connessi 
a misure emergenziali 
per la cittadinanza in 
base alle disposizioni 
emergenziali legate 

all'epidemia da Covid-

D.L. 13/2020, 
D.L. 18/2020 

(conv. L. 
27/2020), D.L. 
23/2020, D.L. 
30/2020, D.L. 

34/2021 

D.ssa Loredana Porcu 
D.ssa Nicoletta Melis 

D.ssa Loredana Porcu Termini 
connessi 
alle 
singole 
misure 
emergenz
iali 

Concessione 
beneficio/diniego 

Segretario 
Comunale 



20 

 


